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Allegato 1 - Manuale di Rendicontazione e controllo di Primo Livello 
Versione dicembre 2018
	PROGETTAZIONE

	N.
	Oggetto della verifica
	Da compilare da parte del beneficiario
	Da compilare da parte del FLC

	
	
	si
	no
	riferimenti atti / note / motivazioni se risposta negativa
	Esito  controllo
	Note FLC

	
	
	
	
	
	ok
	no
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Allegato 2 al Manuale sulle verifiche di gestione e 

rendicontazione per i beneficiari italiani 

Versione 3 del 04 agosto 2025

ALLEGATO 2

CHECKLIST - Appalti pubblici di valore inferiore e superiore alla soglia UE
Per procedure di affidamento da beneficiari pubblici e pubblici equivalenti diversi dall’ affidamento diretto
	Anagrafica Progetto

	Titolo del Progetto
	

	ID-Progetto
	

	Acronimo
	

	Beneficiario (PP-LP/NOME)
	

	CUP
	


Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai sensi del DPR 445/2000 sulle procedure d’appalto di lavori, servizi e forniture adottate dai beneficiari (in applicazione del codice degli appalti D.Lgs. 36/2023)

Il/la sottoscritto/a ______________________________________________________ nato/a a ______________________ il ___________ codice fiscale ______________ in qualità di RUP del progetto di cui all’anagrafica affidamento,
CONSAPEVOLE

della responsabilità penale cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, ai sensi e per gli effetti degli artt. 47, 48 e 76 del D.P.R n. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA QUANTO SEGUE
	Anagrafica Affidamento

	Tipologia della stazione appaltante:

1. Amm.ni pubbliche ai sensi dell’articolo 1, c. 2, del d.lgs. 165/2001

2. Altri organismi di diritto pubblico 
(public equivalent body)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	La stazione appaltante è inserita nella rete FVG?
	

	Oggetto dell’affidamento:

· Lavori

· Forniture
· Servizi
· Misto (specificare)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Descrizione dell’oggetto dell’affidamento  


	

	CIG (indicare il numero e fornire evidenza acquisizione/schermata di acquisizione)
	

	Operatore economico affidatario
	

	Tipologia procedura affidamento 
Indicare ai sensi di quale articolo
	1. Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara (art. 50 lettere c), d) o e) del D.Lgs 36/2023) 

2. Procedura aperta di valore superiore e inferiore alla soglia UE (art. 71 D.Lgs 36/2023) 
3. Procedura ristretta di valore superiore e inferiore alla soglia UE (art.72 D.Lgs 36/2023) 

4. Procedura competitiva con negoziazione (art.73 D.Lgs 36/2023) 

5. Procedura di dialogo competitivo (art. 74 D.Lgs 36/2023) 

6. Procedura negoziata senza bando (art. 76 D.Lgs 36/2023) 
7. Procedura aperta (art. 71 D.Lgs 36/2023)
8. Partenariato per l’innovazione (art. 75 D.Lgs 36/2023)
9. altro

	Criterio di aggiudicazione
	

	Importo base d’asta
	€ __________,___

	Importo affidamento
	€ __________,___

	Decorrenza/data termine contratto/affidamento 
	Dal _______ al ___________


	1. MODALITÀ  DI AFFIDAMENTO  - PRINCIPI COMUNI

	N.
	Oggetto della verifica
	Da compilare da parte del beneficiario
	Da compilare da parte del FLC

	
	
	si
	no
	riferimento ad atti / note / motivazioni
	Verifica FLC
	Note FLC

	
	
	
	
	
	ok
	no
	

	1.1
	Sono stati rispettati i principi per l'aggiudicazione e l'esecuzione di appalti e concessioni?
(Articoli da 1 a 12 del titolo 1 d.lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atto n. di data in cui si ricapitolano le basi giuridiche della procedura
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.2
	L’oggetto dell’affidamento è stato definito in modo sufficiente e non discriminatorio?

(Articoli da 1 a 4 del titolo 1 d.lgs. 36/2023)


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Bando di gara/disciplinare/lettera di invito
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.3
	Sono stati garantiti il rispetto delle soglie di rilevanza comunitaria e del metodo di calcolo del valore stimato dell’appalto? (art.14 d.lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Valore economico

Metodo di calcolo del valore stimato dell’appalto

Determinazione del corrispettivo
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.4
	È stato correttamente individuato il Responsabile unico del progetto – RUP? (art.15 d.lgs. 36/2023)

Indicare i riferimenti di numero e data dell’atto
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atto n. di data


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.5
	La stazione appaltante ha adottato misure adeguate per individuare, prevenire e risolvere in modo efficace ogni ipotesi di conflitto di interesse nello svolgimento delle procedure di gara?  (es. verifica conflitti di interesse citata negli atti, eventuali comunicazioni pervenute da soggetti che, a qualsiasi titolo, intervengano con compiti funzionali nella procedura di aggiudicazione o nella fase di esecuzione degli appalti, PTPC, PIAO…) 

(art.16 d.lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atti di adozione misure anticorruttive o di prevenzione conflitti interessi, in cui n. di data in cui si riporta che ____ 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.6 
	Sono stati rispettati principi e fasi delle procedure di affidamento come indicato negli artt.  1-12 e 17 e 50 del d.lgs. 36/2023?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	1.7 
	La procedura di affidamento è avvenuta in forma telematica (attraverso MEPA, eAppalti o altra piattaforma)?

Indicare i riferimenti

(art. 22 della Direttiva (UE) 2014/2; art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006; art. 21 e l'art. 25 del D.Lgs. 36/2023) 
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	RDO in MEPA n.

Tender in appalti n. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	


	2.  PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

	N.
	Oggetto della verifica
	Da compilare da parte del beneficiario
	Da compilare da parte del FLC

	
	
	si
	no
	riferimento ad atti / note / motivazioni
	Verifica FLC
	Note FLC

	
	
	
	
	
	ok
	no
	

	2.1
	Sono indicati e legittimi i presupposti della procedura individuata?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Det. n. di data

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.2
	L’intervento oggetto di affidamento è inserito nel programma triennale dei lavori o degli acquisti di beni e servizi e/o nei relativi aggiornamenti annuali (art. 37 D.Lgs. d.lgs. 36/2023)? 

Indicare link pubblicazione sul profilo del committente e sul sito informatico del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti e dell’Osservatorio di cui all'articolo 37 del D. Lgs. 36/2023 anche tramite i sistemi informatizzati della regione.

In caso di risposta negativa fornire sintetiche motivazioni
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Link
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.3 
	È stata garantita la progettazione di lavori, servizi e delle forniture oggetto dell’acquisizione? 

Sono stati garantiti i livelli di progettazione necessari per i lavori pubblici?

Progetto di fattibilità tecnico-economica e il progetto esecutivo—ecc. 

(Artt. 41, 43 D.Lgs. 36/2023 e allegato I.7).
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Decisione a contrarre

Progetto di fattibilità tecnica ed economica, progetto esecutivo od altri atti di progettazione semplificata eventualmente previsti
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.4
	L’avviso di pre-informazione, previsto a seconda della procedura individuata contiene le informazioni di cui all’Allegato II.6 di cui al D.lgs 36/2023?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.5 
	Per lavori pubblici

Prima dell'inizio delle procedure di affidamento, per gli elaborati progettuali sono stati acquisiti tutti i previsti pareri? E’ presente la successiva approvazione del progetto definitivo?

	
si
	
no
	Conferenza servizi
Acquisizione pareri
Approvazione progetto
	
	
	

	2.6
	Esiste una decisione a contrarre nel quale siano indicati motivazioni ed elementi essenziali della procedura adottata inclusi i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte?
(art.17 d.lgs. 36/2023)
Indicare i riferimenti di numero e data dell’atto
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Det. n. di data in cui si riporta che
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.7
	Sono stati rispettati i termini per la ricezione delle domande/offerte con riferimento alla procedura di scelta del contraente individuata?

(Artt. 71, 72, 73, 74, 75, 76 e art 92 d.lgs. 36/2023)
Indicare quali sono stati i termini indicati:
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Lettera di invito bando

Verbale procedura elettronica
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.8
	I documenti iniziali di gara sono pubblicati, per gli appalti di lavori, entro tre mesi dalla data di approvazione del progetto?

(art.17 d.lgs. 36/2023 e termini indicati nell’allegato I.3.)
Eventuale proroga dei termini per un massimo di 1 mese + 1 mese

Indicare estremi eventuale atto motivato di proroga del RUP e tempi della proroga
	
	
	
	
	
	

	2.9
	Sono state rispettate le tempistiche previste per la stipula del contratto?
(art.17 d.lgs. 36/2023 e termini indicati nell’allegato I.3.) 

1.  termini massimi a decorrere dalla pubblicazione del bando, ove sia utilizzato il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa basato sul miglior rapporto tra qualità e prezzo o sul costo del ciclo di vita:

a) procedura aperta: nove mesi;

b) procedura ristretta: dieci mesi;

c) procedura competitiva con negoziazione: sette mesi;

d) procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara: quattro mesi;

e) dialogo competitivo: sette mesi;

f) partenariato per l’innovazione: nove mesi.

2. termini massimi per la conclusione delle gare condotte secondo il criterio del minor prezzo:

a) procedura aperta: cinque mesi;

b) procedura ristretta: sei mesi;

c) procedura competitiva con negoziazione: quattro mesi;

d) procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara: tre mesi.

Indicare data pubblicazione del bando di gara o dall’invio degli inviti a offrire e data all’aggiudicazione alla miglior offerta.

N.B.  I termini non possono essere sospesi neanche in pendenza di contenzioso sulla procedura se non a seguito di provvedimento cautelare del giudice amministrativo.

Indicare eventuale provvedimento cautelare.
È stata effettuata la procedura di verifica dell’anomalia, i termini sopraindicati sono stati prorogati (per un periodo massimo di un mese)?

Indicare termini proroga

Eventuale proroga termini per un massimo di 3 mesi + 3 mesi

Indicare estremi eventuale atto motivato di proroga del RUP e tempi della proroga
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Documentazione di gara (bando/lettera d’invito)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.10
	Il valore posto a base d’asta è congruo rispetto ai prezzi di mercato e all’oggetto dell’affidamento?

Indicare attraverso quali valutazioni è stato individuato l’importo a base d’asta
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.11
	Come sono stati individuati gli operatori economici in relazione alla procedura di scelta individuata?  

Quanti operatori sono stati invitati e quanti hanno effettivamente partecipato alla gara?
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.12
	Nella documentazione di gara (bando/lettera d’invito) è prevista:

a) la possibilità di varianti?

b) la possibilità di subappalto?

c) la possibilità di avvalimento?
	
si

si

si
	
no

no

no
	Documentazione di gara (bando/lettera d’invito)
	


	


	

	2.13 
	Sono stati rispettati i principi generali in materia di criteri di selezione?

 (artt. 107 D.lgs. 36/2023) 


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Bando/lettera d’invito 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.14
	Sono stati rispettati i principi generali in materia di criteri di aggiudicazione?

(artt. 107 D.lgs. 36/2023) 

Indicare il  criterio di aggiudicazione adottato 
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.15 
	È stata regolarmente costituita la commissione giudicatrice in caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa?

È stato regolarmente costituito il seggio di gara in caso di aggiudicazione con il criterio del minor prezzo?

(art. 93 D.lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atto. n. di data nomina commissione/costituzione seggio
Verbali di gara
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.16
	È stato garantito il regolare svolgimento della procedura di aggiudicazione?

a) redazione di una relazione unica con tutte le informazioni previste dalla normativa
b) presenza di altre modalità di verbalizzazione
(art. 112 D.lgs. 36/2023)
Eventuali verbali da sistemi di eprocurement
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Verbali di gara
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.17
	Le offerte sono state valutate conformemente a quanto indicato nella lettera di invito/Bando/capitolato?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Verbali di gara
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.18
	Eventuale verifica delle offerte anormalmente basse
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.19
	Sono state effettuate le verifiche sul possesso dei requisiti di ordine generale per non incorrere nei motivi di esclusione?

(artt. da 94 a 98 del D.Lgs. 36/2023)


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atti di evidenza delle verifiche 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	



	2.20 
	Sono stati verificati i pertinenti requisiti a carattere speciale:

a) l’idoneità professionale;

b) la capacità economica e finanziaria;

c) le capacità tecniche e professionali.

 (artt. 100 D.Lgs. 36/2023)

Indicare la  documentazione con la quale è stato comprovato il possesso dei requisiti pertinenti
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.21
	Garanzie per la partecipazione alla procedura
È stata presentata eventuale “garanzia provvisoria” a corredo dell’offerta? 

È stato rispettato l’obbligo della stipulazione di polizze c.d. native digitali, emesse e sottoscritte digitalmente e gestite da apposite piattaforme.
(Art. 53 per i contratti sotto soglia e art. 106 D.Lgs 36/2023)


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.22
	È stato redatto un atto formale di aggiudicazione? 


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atto di aggiudicazione
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.23
	È stato correttamente sottoscritto il contratto?
Fornire evidenza del rispetto dei tempi di stipula e del rispetto dei termini 
(Art. 17 e 18 D.Lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Contratto n.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.24
	Garanzie definitive

È stata costituita una garanzia definitiva sotto forma di cauzione o fideiussione pari al 10 per cento dell'importo contrattuale? 

È stato rispettato l’obbligo della stipulazione di polizze c.d. native digitali, emesse e sottoscritte digitalmente e gestite da apposite piattaforme?
(Art. 106 D.Lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Atto di garanzia
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.25
	Nel contratto è stata prevista la clausola prescritta dalla normativa vigente in materia di tracciabilità dei flussi finanziari?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Contratto n.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.26
	L’oggetto e importo del contratto sono coerenti con quanto previsto nel bando-avviso-invito?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.27
	Sono state rispettate le procedure relative all’informazione ai candidati e agli offerenti?

(Art.90 D.Lgs. 36/2023)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.28
	Sono stati rispettati gli obblighi di pubblicità della gara e di trasparenza per gli atti della procedura di affidamento individuata? 

Indicare link:

Allegare screenshot, estremi GURI, ecc.


	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	Banca dati nazionale dei contratti pubblici

Amministrazione trasparente ente
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.29
	Sono stati inseriti CIG e CUP nei principali atti della procedura?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2.30
	Sono stati presentati ricorsi presso la stazione appaltante?

Informazioni sullo stato di eventuali ricorsi (in corso, archiviati, decisione definitiva)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	3. ESECUZIONE DEL CONTRATTO

	N.
	Oggetto della verifica
	Da compilare da parte del beneficiario
	Da compilare da parte del FLC

	3.1
	In caso di lavori pubblici, è stato nominato il direttore lavori? 

Art. 114. (Direzione dei lavori e dell’esecuzione dei contratti)
	
si
	
no
	
	
si
	
no
	

	3.2 
	In fase di attuazione del contratto si sono verificate delle modifiche o delle varianti, delle sospensioni o delle proroghe?

Le eventuali modifiche o varianti sono state autorizzate dal RUP con le modalità previste dall'ordinamento della stazione appaltante cui il RUP dipende, ai sensi dell’art. 120 del D.lgs. 36/2023?

Fornire dettagli, spiegazioni e riferimenti agli atti
	
si
	
no
	
	
si
	
no
	

	3.3
	Sono stati autorizzati subappalti?

Indicare Subappalti 
	
si
	
no
	
	
si
	
no
	

	3.4
	La prestazione è stata parzialmente/totalmente eseguita? La prestazione è conforme a quanto indicato nel contratto/disciplinare?
Indicare quale documento di verifica è stato prodotto prima del pagamento parziale o totale
(attestazione conformità / bolla consegna /verbale consegna lavori, collaudo e verifica conformità/ decreto liquidazione / relazione lavoro svolto da fornitore...)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	

	3.5
	Se si tratta di un bene è stato iscritto nell’inventario? 
(motivare in caso di risposta negativa)
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	

	3.6
	I documenti essenziali di gara di cui sopra sono stati inseriti nel gestionale JEMS in corrispondenza alla procedura di affidamento?
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	
	 FORMCHECKBOX 

si
	 FORMCHECKBOX 

no
	


	Eventuali note del beneficiario
	


	Eventuali note del controllore
	


	Data 
	
	Data
	

	Nome e ruolo (beneficiario)
	
	Conferma eventuale del controllore nazionale
	

	Firma 
	
	
	


[Digitare qui]
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