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Abbreviazioni
SP Scheda progettuale
BL Budget Line/Categoria di spesa
FESR Fondo europeo di sviluppo regionale
ESI Fondi strutturali e d'investimento europei
CTE Cooperazione territoriale europea
CCs Categorie di costo
Cus Costo unitario standard
SC Segretariato congiunto del Programma INTERREG VI-A Italia-
Slovenia 2021-2027
LP Lead partner (partner capofila) del progetto
AdG Autorita di Gestione del Programma INTERREG VI-A Italia-Slovenia
2021-2027
Cds Comitato di sorveglianza del Programma INTERREG VI-A lItalia-

Slovenia 2021-2027
Operazione/progetto Progetto cofinanziato dal Programma INTERREG VI-A Italia-Slovenia

2021-2027,
PP Partner del progetto
Programma Programma INTERREG VI-A Italia-Slovenia 2021-2027
Proposta E linsieme della documentazione presentata per la domanda di
progettuale finanziamento, quindi la scheda progettuale - come definita nella

presente lista di acronimi e termini brevi - con tutti gli allegati
richiesti dal bando.
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GU Gazzetta Ufficiale

WP Pacchetto di lavoro (cd. Workpackage)

Jems Sistema di monitoraggio elettronico congiunto

2021
2027

Questo manuale contiene informazioni tecniche fondamentali sul funzionamento e |'utilizzo del
sistema di monitoraggio elettronico congiunto (Jems) del programma Interreg Italia Slovenia. Si
raccomanda di leggere attentamente questo documento prima di iniziare ad utilizzare Jems.

Il presente manuale afferisce alla versione 12 del sistema Jems e potrebbe essere aggiornato
dopo il rilascio della versione successiva di Jems. Per ulteriori informazioni seguire la sezione

dedicata sul nostro sito web: https://www.ita-slo.eu/it/jems

Informazioni tecniche e requisiti del sistema

Jems & un'applicazione web, alla quale si pu0 accedere con le versioni recenti dei browser piu
comuni (ad esempio, Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox). La funzionalita del
sistema segue gli standard comuni delle applicazioni web per I'inserimento e I'invio dei dati.

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato
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~ Jems

Joint electronic monitoring system

1.Contrattualizzazione

Per accedere alla sezione Contrattualizzazione selezionare il progetto e aprire la sezione
contrattualizzazione dal menu a sinistra.
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Il lead partner (LP) e i partner progettuali (PP) hanno accesso alle seguenti sottosezioni:

» Contratti e accordi
» Responsabili del progetto
 Calendario rendicontazione

« Dettagli del partner

L'accesso di ogni singolo PP & assegnato dal LP tramite la sezione Privilegi del progetto. (Per
maggiori dettagli vedi capitolo 2. Privilegi del progetto)
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1.1. Contratti e accordi
Dopo la contrattualizzazione del progetto nella sottosezione Contratti e accordi sono visibili:

» Ladata diinizio del progetto

» Ladata difine del progetto

» Ladata di entrata in vigore del contratto di concessione del finanziamento
« Ladata di entrata in vigore dell’'accordo di partenariato

« Gliallegati

Ialia-Slevan
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1.2. Responsabili del progetto

In questa sezione il LP deve inserire le informazioni di contatto delle persone che gestiscono il
progetto:

* Project manager
» Responsabile finanziario se diverso dal project manager

* Responsabile della comunicazione

Siricorda di salvare le modifiche prima di passare alla sezione successiva (1).

lnterres = 5 - -0

# Crusceets ¢ Screoe oriigertul / ¢ Project thanoges

Contrattualizzazione
] 0

Responsabili del progetto
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1.3. Calendario

In questa sezione sono visibili le scadenze delle richieste di rimborso e il piano temporale del
progetto come definito nella scheda progettuale (SP) e nel contratto di concessione del
finanziamento.

Scadenze per la presentazione delle richieste di rimborso

D Tipo di relazione Periodo Data Commento

1 B 1= B® cnrramp  Pero Data P 1a richiesta di rmborso
Periodo 1, mese 1-6 20/3/2025 =

2 E EB® envamb P Dexa ) 2a richiesta di rmborso
Periodo 2, mese 7- 12 20/9/2025

3 @ B Encramp  Peros s ) 3a richiesta di rimborso
Periodo 3, mese 13- 18 20/3/2026

4 = & E® cnramb  Feooee Daa ) 4a richiesta di rimborso
Periodo 4, mese 19- 24 20/9/2026
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1.4. Dettagli del partner

Una volta che il LP assegna i privilegi di progetto ad ogni PP, il PP pud accedere alla propria
sottosezione dedicata (per maggiori dettagli consultare il capitolo 2. Privilegi del progetto).

In questa sezione tutti i LP/PP forniscono le seguenti informazioni:

» Beneficiario/i effettivo/i finale/i
» Coordinate bancarie del partner
» Posizione dei documenti

* Allegati

Beneficiario/i effettivo/i finale/i

Questa sezione non e rilevante per i partner pubblici. Tuttavia, in linea con il CPR (Common
Provision Regulation), i partner progettuali privati devono - se applicabile (ad esempio in caso
di PMI, ecc.) fornire informazioni sul/i beneficiario/i effettivo/i della propria organizzazione.

_ontrattualizzazione

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato 9
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Coordinate bancarie del partner

Ogni LP/PP ha a disposizione la propria sezione per tenere sempre aggiornatii dati delle proprie
coordinate bancarie.

Posizione dei documenti e Codice Unico Progetto (CUP)
In questa sezione fornire le informazioni sull'ubicazione dei documenti e specificare il codice
unico progetto (CUP).

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato 10
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2. Privilegi del progetto

La sezione Privilegi del progetto consente al LP di gestire i diritti di accesso degli utenti del
progetto.

| privilegi dei progetti sono limitati a livello di progetto specifico - ogni progetto & un isola
separata. Un utente che collabora a piu progetti puo avere privilegi distinti in progetti diversi.

2.1. Accesso alla sezione Privilegi del progetto

Dal Cruscotto selezionare il progetto per il quale si desidera accedere alla sezione Privilegi
del progetto:

nlw .=- [o— = g
s = 5 @8
Berwvenuto Mario Rossi nel Programma Interreg ITALIE-SLOVENLA!
g
..... LT TPEPICL
istan
a
i omims: el P iricaes [r— PR
TR ;‘..,: AW WD ey ALh TH PR ?\L:.at:mm&zrrﬂmu:\-w LY ¢ TV T AR T AT

o W -

Dal menu a sinistra selezionare Privilegi del progetto.
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| privilegi del progetto sono suddivisi in:

o Diritti di accesso a livello di progetto

o Diritti di accesso a livello di partner

2.2. Privilegi a livello di progetto - sottosezione Beneficiario
capofila (LP)

All'utente LP che ha creato la proposta progettuale viene concesso automaticamente dal
sistema il diritto di gestione a livello di progetto. Per aggiungere un nuovo utente, e
necessario cliccare su +. L'unico parametro richiesto per identificare I'utente € il rispettivo
nome utente Jems, ovvero l'e-mail utilizzata per registrarsi su Jems. E possibile concedere
diversi diritti di accesso alla scheda progettuale:

« Gestisci : permette di assegnare/rimuovere gli utenti alla proposta progettuale e
consente l'accesso in scrittura alla proposta progettuale

« Modifica : consente 'accesso in scrittura alla proposta progettuale

« Vedi: consente |'accesso in lettura alla proposta progettuale

# Eruscoma f Scrads peogacuat / ¢ Prsaing) i prageceo

5cheda pro
3 g de|

A\ G uten cha bvoranc afe 10520 18Mpo Tela SR3%a PAPNA POTEADAND POVGCAT LN Perti SDne=a o Ha1 SOVTasCrvends i contenan Segl sl urann. ASsiuraT: cha ¢ progy ks i il

Beneficiana capofita(D) @ @ @
o Privileg) del propette .
(@ wdl 7 mootca |Gy gesied |

[ @ wdl  # mosifica [ ]
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Gli utenti inseriti in questa sezione con privilegio di modifica potranno creare/compilare la
richiesta di rimborso.

PUNTO DI ATTENZIONE

La presenza di utenti che lavorano contemporaneamente sulla stessa pagina puo causare
una perdita imprevista di dati (gli utenti potrebbero sovrascrivere i contenuti di altri utenti).

Per rimuovere un utente cliccare sull'icona del cestino. Deve esserci almeno un utente con
diritti di gestione. Le modifiche dei privilegi entreranno in vigore solo quando l'utente o gli
utenti effettueranno il logout e il login.

2.3. Privilegi a livello di partner - fase di attuazione

Dal momento in cui il progetto & approvato per il finanziamento, ovvero dal momento in
cui passa allo stato Approvato si aprono sotto la sottosezione Beneficiario capofila nuove
sottosezioni riferite ai singoli PP. | diritti di accesso a livello di partner devono essere definiti
dal LP.

Il LP, ovvero l'utenza con privilegio gestisci nella sottosezione Beneficiario capofila, aggiunge
nuovi utenti cliccando su +. Per ogni PP deve inserire almeno un’utenza precedentemente
registrata in Jems con privilegio di modifica. L'unico parametro richiesto per identificare
l'utente e il rispettivo nome utente Jems, ovvero I'e-mail utilizzata per registrarsi su Jems.
Ad ogni utenza inserita il LP puo attribuire uno dei seguenti privilegi:

» Vedi: consente 'accesso in lettura a livello di partner

» Modifica : consente I'accesso alla scrittura a livello di partner

A\ GEurens cne i 40 S1450 26TIPO Pells Thetia paEna pot PeISR ISTEVEE O G S TRICTVENGD | (antento degi M ulent, ATSICUTarE She £ IFSEETIo T8 MSeSURLImEnts e onKS prima def mver

& Privieg tel progetes

FJems

A Durmsiaclnend husl
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Una volta invitato con successo, l'utente vedra il rispettivo progetto nel suo cruscotto. Oltre
alla visualizzazione della scheda progettuale, l'utente invitato avra accesso al rendiconto di
propria competenza, alla sezione Contrattualizzazione e alla Richiesta di rimborso
(quest'ultima solo in modalita visualizzazione).

Il LP per gestire il proprio rendiconto deve a sua volta inserire nella sottosezione a lui
dedicata la propria utenza. Per poter visualizzare i rendiconti di tutti i partner di progetto,
il LP deve aggiungere la propria utenza anche ad ogni sottosezione relativa al singolo
partner con privilegio di sola visualizzazione.

Durante la fase di contrattazione, le istituzioni di controllo vengono assegnate a un PP
dall'organismo nazionale di assegnazione. Quando viene assegnata un'istituzione di
controllo, il nome dell'organizzazione compare automaticamente al posto di Nessun ente di
controllo assegnato.

Per rimuovere un utente, cliccare l'icona del cestino.

Il flag Dati sensibili consente la protezione dei dati personali secondo le disposizioni del GDPR.
Gli utenti con flag Dati sensibili attivo potranno contrassegnare i dati sensibili secondo il GDPR
nelle sottosezioni Elenco delle spese e Appalti pubblici/procedure di affidamento del
rendiconto partner. Tali dati non saranno visibili agli utenti non autorizzati

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato 14
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3. Rendiconti dei partner

La sezione Rendiconti dei partner ¢ disponibile in Jems dopo la stipula del contratto di
concessione del finanziamento, ovvero quando lo stato del progetto passa a stato Contratto
stipulato. Gli utenti con il privilegio di compilazione e modifica del rendiconto partner sono in
grado di creare, modificare e inviare i rendiconti partner di propria competenza. Questo
capitolo illustra i passi da compiere per completare le sezioni inerenti al rendiconto del
partner.

PUNTO DI ATTENZIONE

| rendiconti dei partner appena creati prendono in considerazione i dati dell'ultima
versione approvata della scheda progettuale (SP). Se in fase di rendicontazione viene
approvata una versione della scheda progettuale modificata, le modifiche andranno ad
incidere solo sui rendiconti futuri.

3.1. Accesso alla sezione del rendiconto del partner

Dal Cruscotto selezionare il progetto per il quale si desidera compilare il rendiconto del
partner.

ierreg M= | s " 98

Benvenuto Mario Rossl nel Programima Interreg ITALIA-SLOVENIA
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Cliccare su Rendicontazione dal menu a sinistra per aprire le sottosezioni inerenti i rendiconti
dei partner.

# fizpilogs del progemo A Crusconn / Senade peagemuall /

Scheda progettuale [TA-SI0600108 -
RENDICONTAZIONE/POROCAN|E

Riepilogo del progetio

Riepllogo del progetto
Cor gz romata | 13/09/2023)

10 & acronimo del progetio
Nome proponentes
Nome progetto

Priorith del programma 2 PO2 - Un'Eurcpa resilente, pil verde ¢ 2 di carbonio ma in o Un'econDMiA & 2ero amission nette & Carbonio

Obiettivo specifico 50 24 - Promucvere | e climaici, la pre dei riszhi di catastrofi e s resdienza, prendendo in considerasione approcol ecosstamicl

L'accesso al rendiconto partner é gestito dal LP che assegna i privilegi di visualizzazione e
modifica nella sezione Privilegi del progetto. Maggiori dettagli sono disponibili nel capitolo
2. Privilegi di Progetto del presente manuale.

Controllare attentamente le impostazioni per l'accesso al Regolamento generale sulla
protezione dei dati (GDPR), nella sezione Privilegi del progetto.

M Cruscoms / Scheds progetiuali / { Privileg! di progeto

P Controllor ita
|_@ vedi | 4 modifica | » ‘Dan sensibili | ]
| © vedi |/ modifica | » ’Dat: sensibili [ ]
& Privilegl del progetio

Selezionare il PP dal menu a sinistra e cliccare sulla sezione dei rendiconti del partner.
Creare un rendiconto partner cliccando su + Aggiungi rendiconto partner.

Solo gli utenti con il privilegio di modifica possono creare un rendiconto partner.

Si consideri che I'ultima versione della scheda progettuale approvata al momento della
creazione é la base di riferimento per la predisposizione del rendiconto del partner. Le
modifiche al progetto in corso non avranno alcun impatto sui dati dei rendiconti esistenti.

Il rendiconto partner viene creato e numerato automaticamente R.1 (ID in ordine crescente
R.1, R.2, R.3, ecc.). L'ID del rendiconto partner non riflette il periodo di riferimento.
Solo l'ultimo rendiconto creato, se in stato bozza, pud essere cancellato.

La sezione Rendiconti dei partner, come avviene nell'elenco dei beneficiari della scheda
progettuale, da evidenza dei partner disattivati, ad esempio, a seguito del loro ritiro. Il
rendiconto puo essere creato anche da un beneficiario non attivo.

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato 16
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# Crutcaers | Seneds progemuall /

Rendicontazione

Rendicont] dei partner

Pp2

¥ Aggnngl rendiconto partnes

Il Rendiconto partner & organizzato in diverse sezioni, ciascuna delle quali & accessibile
tramite le schede:

« Identificazione del rendiconto

« Avanzamento del piano di lavoro

» Appalti pubblici/procedure di affidamento
* Elenco delle spese

« Contributi

« Allegati al rendiconto

+ Esportazione del rendiconto

* Cruscotto finanziario

 Invia

Il riepilogo dei rendiconti presenta informazioni chiave, tra cui I''D del rendiconto partner, lo
stato attuale (che pud essere Bozza, Inviato, Controllo in corso o Convalidato), il periodo di
rendicontazione, la data di creazione del rendiconto e la data del primio invio.

(3 Bozza' — > Inviato — Y= Controlioincorso  — (2 Convalidato

3.2. ldentificazione rendiconto

Le informazioni chiave del rendiconto partner sono estratte dalla versione valida della
scheda progettuale al momento della creazione del rendiconto. La versione della scheda

Manuale di Programma di gestione di un progetto finanziato 17
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progettuale collegata al rendiconto partner e visualizzata nel riepilogo dei rendiconti del
partner.

Nella stessa sezione viene indicato lo stato del rendiconto del partner. Per procedere si
deve inserire la data effettiva di inizio e fine del periodo di rendicontazione. La data di inizio
del primo rendiconto corrisponde alla data di inizio del progetto e per i rendiconti successivi
corrisponde alla data di pagamento della prima spesa di progetto inserita nel rendiconto di
riferimento. La data fine del periodo di rendicontazione e prestabilita secondo le regole stabilite
dal Programma. E inoltre necessario associare il rendiconto al numero di semestre
corrispondente alla data di fine periodo di rendicontazione, selezionandolo dal menu a
tendina (ad esempio, Periodo 1, mese 1 - 6). Se per esempio il rendiconto comprende le spese
di due semestri indicati nella scheda progettuale, indicare sempre il secondo periodo.

oo

# Crustotto / Schede progettuali / 1TAS { PP2) / Rendiconto partner .1

Rendiconto partner R.1

PP2

status () Bozza

identificazione rendiconto Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici/Procedure di a- Elenco delle spese Contribut

Dati identificativi del rapporto di avanzamento del partner

ID e acronimo del progetto  ITA-5/0200013 - ADRIONCYCLETOUR
ID rendiconto partner  R.1
Stato del rendiconto del partner (} Bozza | — B Inviato —+ ¥ Controllo jn corso
Mumero Partner |
MNome organizzazione in lingua originale  (
MNome organizzazione ininglese |
Stato giuridico ¢
Tipo partner ¢

L'organizzazione del partner puo recuperare I'VA per le attivita del progetto. Mo

Fonte e tasso di cofinanziamento

Paese
Waluta locale (secondo InforEuro)

Versione della scheda progettuale collegata

FESR &0,00%

Italia {IT)
EUR
30

ntazione (DD ) Data di fine del periodo di rendicontazions (DD/M..  [&)

E necessario fornire una breve descrizione del lavoro del partner durante il periodo di
riferimento, illustrare i progressi compiuti in questo periodo e come tali progressi abbiano
contribuito alle attivita, agli output e ai risultati tangibili. Queste informazioni non solo
serviranno al LP per la stesura della richiesta di rimborso, ma saranno anche esaminate dai
controllori al fine di verificare le spese correlate a tali attivita.
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Riepilogo del lavoro del partner nel periodo di rendicontazione

Descrivere i progressi compiuti in questo periodo di rendicontazione e il modo in cui questi contribuiscono alle attivita, ai
risultati e ai risultati tangibili degli altri partner relativi a questo periodo di rendicontazione
O—0
S 1

nserire il testo qui

Se necessario fornire una descrizione dettagliata e motivata di eventuali problemi e
scostamenti, inclusi ritardi, rispetto al piano di lavoro inizialmente presentato nella scheda
progettuale e illustrare le soluzioni adottate per affrontarli.

Problemi e discrepanze del partner

Se applicabile, descrivere e g:u::."::are eventuali problemi e discrepanze, compresi i ritardi, rispetto al piano di lavoro
presentato nella scheda progettuale e le soluzioni trovate

Il Piano finanziario del periodo fornisce un riepilogo degli obiettivi di spesa e delle spese
dichiarate. Nella casella di testo sotto la tabella riassuntiva giustificare eventuali scostamenti
rispetto agli importi indicati nella scheda progettuale.

Gli importi nella colonna Rendiconto attuale vengono aggiornati automaticamente.

finannario del perada

Si richiede di fornire dettagli riguardo al coinvolgimento dei target group, facendo riferimento
alle specifiche dei target group indicati nell'ultima scheda progettuale approvata. Assicurarsi di
salvare le modifiche prima di proseguire nella sezione successiva.

La sezione deve essere compilata in tutte le parti anche in caso di rendiconto a spese 0.

Tutti i campi descrittivi contrassegnati dalla linguetta vanno compilati obbligatoriamente in
italiano e sloveno.
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PUNTO DI ATTENZIONE

In merito alle spese previste nella scheda progettuale nel periodo di rendicontazione, per le
quali non sono state ancora sostenute le spese utili per la rendicontazione, i beneficiari sono
tenuti a presentare il rendiconto a spese 0.

3.3. Stato di avanzamento del piano di lavoro

La seconda scheda Stato di avanzamento del piano di lavoro contiene i dati relativi al
piano di lavoro dell'ultima scheda progettuale approvata, divisi per WP (Work Package).

Si richiede di descrivere il contributo a ciascun WP durante il periodo di riferimento. La
descrizione & necessaria anche in caso di rendiconto a spese 0. Cliccare il WP per
visualizzare il dettaglio ed inserire le informazioni richieste relative alle attivita, agli output
e ai risultati tangibili nell'ambito di questo WP.

# Cruscotto / Schede progettual / / Rendiconto partner R.1

Rendiconto partner R.1
PP2

status () Bozza

Identificazione rendiconto Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici/Procedure di a... Elenco delle spese (

A.5 Stato di avanzamento del piano di lavoro

Work package 1

Work package 2

Work package 3

E necessario descrivere il contributo del partner allinterno del WP durante il periodo di
riferimento. Successivamente fornire informazioni dettagliate sullo stato di avanzamento delle
attivita.

Queste informazioni sono fondamentali per il LP e rivestono un'importanza cruciale anche per
il controllore, al fine di verificare le spese associate a tali attivita. Il LP utilizzera le informazioni
fornite in tutti i rendiconti dei partner per preparare la richiesta di rimborso.
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A.S Stato di avanzamento del piano di lavoro

Work package 1 &

Descrivi il proprio contriouto alle attivics svolte in questo periodo di rendiconazione.

=M
. HE

Indicare come 5i & contribuito alie attivita del progemmo in queso periodo di rendicontazione & sceghiers | risultat & g oUTPUT @ Cui 5i & contribuio
| partner del progetto nan devona indicare qu

termini numericil hanna realizzate In questo perode di rendicontazione. Queste informazioni sono richieste nel Rapporto sulle stato dl svanzsmento del progetto.
Le spiegazioni dei partrer di progetto sono possibil & lvelio di attivita

Numero attivicd Titole attivits Staro di svanzamento

Offerta turistica diversificats dimmdicbaia
FER] P %
nsenne i 25to qu
Gestione sostenipile & responsabile del
A2 TLrESMOC N ione e quakta ‘L

Altsgari

Numere di
Contributo Allegat
output.

BV b il L 0 5 S (0 500 T AT @ (VRITI 4A 0 A IWOITET A0 T | 1 HOAMEIT Ot 00 1 b P W W it T
o011 Infrastrutturale n 1, neila Begione Frivl Venezia Giulia 0 h

Evanto pubblico organizzato congiuntamente a livelle transfrontaliers per I'naugurazione & 12 promozione deilinvestimento
012 infrastrutturale n 2 rella Regione del Veneto O

53

» Descrivere il proprio contributo a ciascuna attivita durante il periodo di riferimento.
(1 2)

» Caricare i documenti necessari. Se e necessario caricare piu file per ogni voce, si
consiglia di raggrupparli in un unico file .zip o .rar prima di effettuare il caricamento. (3)
(4)

» Spuntare la casella se si e contribuito all'output/risultato tangibile. (5)

« Aggiungere un allegato che dimostri il vostro contribuito all'output/risultato
tangibile. (6)

» Salvare le modifiche prima di passare alla sezione successiva. (7)

Tutti i campi descrittivi contrassegnati dalla linguetta vanno compilati obbligatoriamente in
italiano e sloveno.
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3.4. Appalti pubblici/procedure di affidamento

La sezione Appalti pubblici/procedure di affidamento ¢ dedicata esclusivamente agli
appalti/procedure che superano la soglia di € 10.000,00. | documenti inerenti le procedure sotto
tale soglia vanno inseriti nella sottosezione Elenco delle spese insieme alla fattura di
riferimento. Ogni appalto/procedura presente in questa sezione sara direttamente collegabile
alle spese inserite nella sezione Elenco delle spese.

PUNTO DI ATTENZIONE

Indipendentemente dal rendiconto in cui e stato aggiunto l'appalto, esso verra visualizzato
in tutti i rendiconti partner successivi. L'appalto/la procedura pud essere cancellata e
modificata solo nel rendiconto in cui & stata creata, ad eccezione delle parti riferite ai
proprietari beneficiari, ai subappaltatori e agli allegati che sono modificabili anche nei
rendiconti successivi.

Il sistema di monitoraggio JEMS permette linserimento di massimo 200 appalti
pubblici/procedure di affidamento.

La sezione dispone di un pulsante + Aggiungi appalto/procedura di affidamento che apre una
nuova sezione per la compilazione dei dettagli e di un elenco riassuntivo con i dettagli degli
appalti/procedure gia create.

Un appalto pud essere salvato solo dopo aver compilato tutti i campi contrassegnati da un
asterisco *. Una volta inviato il rendiconto, non sara piu possibile apportare modifiche.
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Identificazione rendiconto Avanzamento del plano di lavoro Appaiti pubbliciFrocedure di a Elenco delle spese Contribut

Agglungi appalto/procedura di affidamento

LU'oggens della prestazione/contratio qui definio pud essere telezionato nellelenco delle spese per coliegare e vocdi o

i oot ORI @ -

@
©
G E@

e o - |

Procedere come segue:
. Compilare le informazioni inerenti al contratto. (1) (2) (3) (7)
. Inserire il tipo di appalto: fornitura, servizi o lavori. (4)
. Compilare l'importo del contratto IVA esclusa e selezionare la valuta. (5) (6)
. Aggiungere il numero di partita IVA del fornitore. (8)
. Aggiungere ulteriori Informazioni se necessarie.
. Cliccare su Crea per salvare e proseguire scorrendo verso il basso.

L'oggetto della prestazione/contratto viene in seguito riportato nella sezione Elenco delle
spese. Fornire un nome rappresentativo in modo che l'appalto possa essere facilmente
identificatonella sezione Elenco delle spese.
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Nella sezione Appalti pubblici/procedure di affidamento ¢ disponibile un riepilogo degli
appalti salvati.

dentificazions rendicanto fnnteement del pians & oo Appatts pubibiiciProcedure di 8 Esericn falis spere Contribat Allepat al rendicanto Espartaziane def rendicanss Cruscosts finanisna vl

n Tutt  renmicoot e parmes cresd in precedenzs AnterTions gUARSO £ eliming Lna BrOceOuraappalio N Lne vecchis DIZTE O rerdiCaNTS. quEssy viene silminate anche nel nuoyi rendconti & || collegaments con le vod o costo wiene rimesse.

Per inserire un Beneficiario effettivo e/o Subappalto cliccare su + Aggiungi beneficiario
effettivo e/o+ Aggiungi subbapaltatore. | campi contrassegnati da un * sono obbligatori.

| file caricati nella sottosezione Allegati possono essere ulteriormente descritti, scaricati o
rimossi.

Per gli allegati contenenti dati sensibili ai sensi del GDPR é disponibile la sottosezione Allegati
GDPR. Un utente del progetto senza il privilegio di visualizzazione dei dati sensibili non puo
scaricare un file in questa sezione e non puo nemmeno vedere il nome e la descrizione del file.

La sottosezione Aggiornamento dell'appalto/procedura di affidamento non e disponibile
solo nel rendiconto in cui e stato inserito I'appalto in quanto esso & ancora completamente
modificabile. Per aggiungere Iaggiornamento cliccare su + Aggiungi aggiornamento
dell'appalto/procedura di affidamento e compilare i campi richiesti. Tutti i campi sono obbligatori.

Proprietariofi beneficiarto/i delfappsito/procedura di affidamento

(D) Nesaur averte dinns econtmice

[—————

Subappaltod

® Nessun subsppaiiatone.

Allegat

() Won el seind Nie candael 5 reigh e 1| AABTHER & -

[ carmasa

Allegat: GDPR

Lol -y

() teanei sorc s seret T pregs d oeeramaes prime  FARTIER & sucteruivaere | ragemid docamene

[ & corcane
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3.5. Elenco delle spese

La sezione Elenco delle spese ¢ dedicata all'inserimento delle voci di spesa sostenute. | costi
preparatori e le spese rimborsate su base reale devono essere aggiunte a questa sezione.
Le spese rimborsate su base forfettaria saranno calcolate ed aggiunte automaticamente
nella sezione Cruscotto finanziario del rendiconto partner una volta che la spesa a cui si
applica il tasso forfettario viene aggiunta all'elenco delle spese.

o ¢ e et ¢ TT4-SER000 18~ SDMENCVELETOUR ¢ 70 vage ¢ Menditanmparmes & |

- At pubiies Pragetute s r.nr(--l:f. itagini o rmeticesntn ] Cristeeets fitunsaria [

S0 0 S0 1 | LA AR ot W 0T LA . | Latd) AP 11 MR Bt Ve A O E PRI e LA O L Stk S 30 1 e S L8 L v 10 0 et e S L Lt

FJems

e L]
S finbrenst

Cliccando + Aggiungi spesa, il partner puo aggiungere la singola voce di spesa.

o Cruscofo / Schede progenal ¢ (TASOI00012 « ADRIONCYCLETERM & #92 Vagal | Rendiconio partner 8.1
Rendiconte partner R.1
PP2 Veasl
St L, o
Identificarione rendiconto Avanzemento del piang di levern Appatti pubithciProcedure & a, tlenco delie 3pese Contriben Aliegsti ol rendicorto faportesions def randiconto Lruscottd finanoans imeie

Elenco delle spate

el € 1 RS ) CONVErTISne $5NT DD o Infarfur. § TAss CoraD e menpil I.‘T(J- Jela Comritane qurcpes |t ) mAsTAtCAcHerE fng & Mese 2 NI VRne Dresent A‘uv! T Sramis vorte £ar 18 varfice, 5o W vodire VLSS IGCHIE & NeUT. ie WEstre Soele Sarem
NPEITACE SO iN Sund.
5L "
et 0
O aNST™ cadpliipms nirnsnimenan - Comnmant) reurmn
st e pagaTTG

PPZRR2
status (3 Bozza

{ identificazione rendlconts Avanzamento del piane di lavore Appaltl pubblick/Procedure di a.. Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto Esportazione del rendicont )

Elenco delle spese

Le valute & | 155 di conversione sono trami da InforEura, | tassi contabill mensill ufficiall della Commissione eurcpes, | 1ass) mensili 5ono AZEHOrNat autematicamente fina al mese in cui il rendiconto viene presentato per la prima volta
per la verifica. Se Iz vostra valuia locale & |'eurs, le vostre spess saranno riporiats solo

( :; ) e T
al £ 1 _ h
o i ] Cumm'_'nmo Vol AT ik delln @ WA Impo' fMMchiarato  Valuta Tz Importods ""ﬁf Allegati

fattura conversio., In E

UL 8 0,00 0,00 000  EUR 1 0.00 [ ]
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La singola voce di spesa contiene le seguenti informazioni:

Flag GDPR: contrassegna la voce di spesa come sensibile. Gli utenti senza il privilegio di
visualizzazione dei dati sensibili non potranno visualizzare i campi descrizione,
commento e allegati. (1)

Costi unitari e somme forfettarie: il campo compare solo nel caso in cui nella scheda
progettuale sia stata scelta l'opzione di costo unitario per la BL1 (opzione disponibile
solo per i beneficiari italiani) oppure i costi preparatori (opzione disponibile solo per il
LP). (2)

Per linserimento dei Costi preparatori e sufficiente scegliere costi preparatori dal
menu a tendina e la voce di spesa sara compilata automaticamente.

Per I'inserimento del Personale a costi unitari scegliere la figura professionale dal
menu a tendina. Il prezzo unitario sara automaticamente compilato. Inserire le ore
lavorate nel periodo di riferimento nel campo Numero unita.

Categoria di spesa: il dato collega la voce di costo a una categoria di spesa inserita
nella scheda progettuale. (3)

Numero investimento: il campo compare solo nel caso in cui siano previsti investimenti
nella scheda progettuale. Se l'investimento é collegato alla spesa selezionare il numero
di investimento dal menu a tendina. (4)

Oggetto della prestazione/contratto: dal menu a tendina scegliere il corrispondente
appalto precedentemente inserito. La funzionalita non e disponibile per la BL1 - costi
del personale. (5)

Numero di riferimento interno: inserire il numero identificativo della spesa. (6)
Numero fattura: inserire il numero della fattura. (7)

Data della fattura: inserire la data della fattura. (8)

Data di pagamento: inserire la data di pagamento. (9)

Descrizione: inserire una breve descrizione identificativa della spesa. (10)

Commento: inserire un commento per fornire eventuali ulteriori informazioni sulla voce di
spesa. (11)

Valore totale della fattura: inserire il valore totale della fattura (IVA inclusa). (12)
Iva: se presente inserire I'imposta sul valore aggiunto (IVA) (13)

Importo dichiarato: inserire il valore che si dichiara come base per il rimborso.
Questo importo sara controllato dal controllore per verificarne I'ammissibilita. (14)

Allegati: solo dopo aver creato e salvato la voce di spesa e possibile caricare i documenti
giustificativi relativi alla voce di spesa. Nel caso in cui sia necessario caricare piu file,
creare un unico file zip o rar comprensivo di tutti i documenti. Il sistema permette il
caricamento di un unico file per voce di spesa. (15)
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PUNTO DI ATTENZIONE
Importante: tutte le fatture, le prove di pagamento e gli altri documenti giustificativi
richiesti per il rimborso devono essere caricati in questa sezione.

Ad esempio, per il rimborso dei costi del personale su base reale utilizzando il metodo della
percentuale fissa, il PP deve creare una voce di spesa per ogni membro del personale
assegnato al progetto per il periodo di rendicontazione in questione, compilare i
campi pertinenti e aggiungere come allegati l'atto di assunzione, l'incarico ufficiale, la
descrizione delle attivita, le buste paga ed estratti conto bancari per dimostrare i
pagamenti e i rimborsi’.

La voce di spesa cosi creata puo essere eliminata solo se viene prima rimosso l'allegato.

Il numero di identificazione della voce di spesa (/D) € un numero progressivo ed e specifico per
ciascun rendiconto del partner. L'/D puo essere utilizzato in seguito per identificare le voci di
spesa provenienti da un precedente rendiconto partner.

Rendiconto a spese 0

Dopo aver compilato la sezione Identificazione rendiconto e descritto I'eventuale contributo
del partner nella sezione Avanzamento del piano di lavoro, per poter procedere allinvio del
rendiconto & necessario aggiungere una voce di spesa a zero.

Procedere come segue:

» Aggiungere una voce di spesa cliccando su + Aggiungi spesa

» Selezionare una categoria di spesa dal menu a tendina Categoria di spesa.

Spese in sospeso

Nel caso in cui siano necessari ulteriori chiarimenti/integrazioni, un controllore puo lasciare in
sospeso la voce di spesa che sara visibile nei rendiconti partner successivi.

Le voci di spesa in sospeso vengono visualizzate nella sottosezione dedicata sotto I'elenco
delle spese.

Elenco delle spe

orEurg, | st contabill mensh ufficiall delia Commissions seroged. | 1assl mensll s0na SgEaMET sumomaticamanta fing =) mese i oul 1| rendiconio viens presanate par 13 prima uois par l3 wenfica, Se S vosra valus

Spese |n sospeso

i @ costunadesomme Opsuttn defla Nurmsro di riferimento : - Data di . . P
Categnria di spesa NLiers Tatturs Jata taruta Deserizsane nmmenia Aginni
tarforraria & F prestazionadcontratta  interna pagamanta

Servizio esterno di
B ) Z 454 G1B/2083 BS/THA02E P |
grationale

" Vedi Manuale di Programma sullammissibilita delle spese.
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Nel rendiconto successivo il partner potra:
* Includere la spesa nel rendiconto cliccando sull'icona inserisci nuovamente
» Eliminare la spesa cliccando sull'icona cestino

» Conservare la voce di spesa nell'elenco delle spese in sospeso per un eventuale
successivo utilizzo

Cliccando sull'icona Inserisci nuovamente la voce di spesa comparira nell'elenco delle spese.
L'intera voce e modificabile dal partner, ad eccezione dei campi /D, Tasso di conversione e
Valuta.

3.6. Contributi

\

La sezione Contributi € precompilata con le informazioni sulle fonti di contribuzione del
partner fornite nella scheda progettuale. Passare alla sottosezione successiva senza apportare
modifiche.

Avanzamento del piana @ lavora ApPaT pUbSACHFrocedure & a Blerico defe 1pese

Follow-up dal contributa ricevuta dal partner

SI60] St Seene AMSEAS | CEESUT Sl BATINAY S58 CEE SR YA APTRIEY AR varHE (IMErt ekl e Gartnar, 51 SSNUEIE 41 OrgariIEADEN| Abuer 0 sccesere al fRISEs ARANSANS BAT eeEes M ERAEIEnE S menns 1atal SEnarees b ogn: fonte 1

i o B r
Pt . 00 1 hA
- L] a P 190005 A
100
0t 0 am
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3.7. Allegati

Nella sezione degli allegati del rendiconto & presente l'elenco di tutti i file caricati nel
rendiconto corrente divisi per sottosezione.

o partner &1

Allegati al rendiconto

(B nascas gt

carscazt 51 poaga o4 seh £ h gt

Se necessario cliccando su Carica file si puo caricare ulteriore documentazione. Cliccando
sulla matita € possibile aggiungere la descrizione a tutti i file presenti.

| documenti caricati in questa sezione possono essere eliminati. Gli altri file possono essere
eliminati solo nella sezione in cui sono stati caricati.

Selezionare una sottosezione (ad esempio Avanzamento del piano di lavoro) per vedere i file
caricati in questa sottosezione.

3.8. Esportazione del rendiconto

In questa sezione e possibile scaricare il rendiconto in formato pdf. Procedere come segue:
» Scegliere Partner Report Export dal menu a tendina Plugin di esportazione

» Scegliere la lingua di export e la lingua di input dal corrispondente menu a tendina.

Le singole voci di spesa inserite nellElenco delle spese sono scaricabili anche in formato
excell, scegliendo Partner Report Budget Export e/o Global partner List of Expenditure dal
menu a tendina Plugin di esportazione.

Esportazione del rendiconto

D D ss.——————
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3.9. Cruscotto finanziario

La sezione Cruscotto finanziario del rendiconto partner comprende le tabelle di riepilogo
finanziario.

Gliimporti inclusi nelle tabelle rappresentano I'aggregazione dei dati dei rendiconti partner
precedentemente inviati, aggiornati alla data di creazione del rendiconto partner in
oggetto. Si precisa che solo l'ultimo rendiconto partner creato contiene i dati aggregati piu
recenti. Per questo motivo un rendiconto associato ad un nuovo periodo di rendicontazione
deve essere creato solo quando i rendiconti relativi ai periodi precedenti sono stati inviati.
Tutti gli importi indicati nelle tabelle riassuntive sono automaticamente convertiti in euro.
Un partner con spese in una valuta diversa dall'euro deve essere consapevole che i tassi di
cambio sono aggiornati mensilmente e congelati al momento del primo invio del
rendiconto del partner. Pertanto i valori potrebbero cambiare in fase di elaborazione del
rendiconto.

Il Cruscotto finanziario evidenzia 'avanzamento in termini di spesa rendicontata.

Spese del partner - riepilogo (in euro)

La tabella riassuntiva evidenzia il budget del partner suddiviso per fondo e tipo di
contributo (pubblico/privato/pubblico automatico).

Nella colonna Budget totale del partner vengono valorizzati i dati della scheda progettuale.
La colonna Rendiconti precedenti corrisponde al totale dei rendiconti del partner inviati in
precedenza.

La colonna Rendiconto attuale corrisponde al totale del rendiconto corrente.

La colonna Totale rendicontato finora somma il totale dei rendiconti precedenti con il rendiconto
attuale.

La colonna Bilancio rimanente indica la differenza tra il Budget totale del partner e il Totale
rendicontato finora. Questo valore puo diventare negativo nel caso in cui le spese dichiarate
superino il budget finanziato.

La colonna Pagamento precedente evidenzia i pagamenti erogati dal Programma. Gli importi
vengono sommati nel rendiconto partner creato dopo la conferma del pagamento nel sistema.
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Rendiconto partner R.1

suna () Sose

\gennifeazions rendiconts Avanzamenin del piang di lavees

Spese del partner - ripartizione per categoria di costo (in euro)

Cofinanziato
dall'Unione europea

Sofinancira
Evropska unija

Eienca defle spese

2021
2027

La tabella evidenzia il budget del partner (finanziato, rendicontato in precedenza e nel
rendiconto attuale) suddiviso per categoria di costo. La tabella riassume gli importi
analogamente alle altre tabelle. Ci sono tuttavia alcuni elementi da notare per quanto
riguarda le opzioni di costo semplificate:

« Tassi forfettari: sono calcolati e visualizzati nella tabella riassuntiva in base agli
importi totali dichiarati nel rendiconto corrente. Pertanto la differenza di
arrotondamento & minore in relazione ai tassi forfettari, in quanto vengono calcolati

sugli importi totali e non su ogni singola voce di costo.

« Somma forfettaria (Costi preparatori): viene sempre visualizzata in
separata e non viene mai sommata ad una categoria di costo.

Spesa del partner - ripartidrons per categoria di costo (in @urs)

Spesa del Dartner - FIBAFTEIONE DeT Coso u

una riga
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Gli importi forfettari (Costi preparatori), se presenti nella scheda progettuale, sono
visualizzati in questa tabella dedicata. Questa tabella non e visibile se nel progetto non sono
presenti costi preparatori.

Spesa del partner - ripartizione per importo forfettario (in euro)

& m)
} Budgat totals ammissibile = " 2 . i . . Fa oy
Forfettario primiion dicanti § foniti ! attuale Totale rendicontata finara W0 died totale Budget imanents  Praviously validated (D) Pagate in precedanzal(i)
600 3.000.00
5.000,00 i wincludee .00 2.000,00 100.00% 0,00 000 000
000 8.000.00
Totale 9.000,00 o 0N i R0 9,000,00 100,00 % 000 0,00 0,00

Spese del partner - ripartizione per costo unitario (in euro)

In questa tabella sono riportati i costi unitari. Questa tabella non e visibile se nel budget del
partner non sono presenti costi unitari.

Spesa del partner - ripartizione per cosio unitario {in eurc)

= v ]
: - ) ; : - : ' Precedentemente —~
Costn Lanttaria Budget totale dal partnaer Rendiconti precedent fendicanta attuale Totale rendicortatn finora % del tatale Bilaneio rimanante ; i,
convalidats

1258200 600
PERSOMALE ESPERTO 28.296.30

) sospes 000 Fe oy .00 1258200 MdTw 1571400 11.082,00
1238200 00
Totale 28.296,00 I s O Bt 00 12.582,00 4247w 1571404 11.082,00

Spese del Partner - Riepilogo per investimenti
In questa tabella sono riassunte tutte le voci di costo legate ad un investimento.

Spese del partner - ripartizione per investimenta (in euro)

)

wumero dl Investiment] Budget totale dei partnes Rendicont] precedenti Rendiconto attuale  Tatals rendicontato fnors % cel totale Bilancho rimanente e
L canvalidata
—— 000 000 = — =
575.000.00 e L 000 200 57600000 000
. 000 0,00
Totale 576.000,00 o PG 0.00 0.0n% S76,000,00 o0
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3.10. Invia

Prima dell'invio del rendiconto e neccessario eseguire il controllo preliminare cliccando su
Esegui il controllo preliminare. Se la finestra di rendicontazione non & ancora attiva
appararira la segnalazione Il rendiconto non puo essere ancora inviato. Attendere I'apertura
del sistema e linvio del rendiconto sara bloccato fino all'apertura del periodo di
rendicontazione, secondo le regole stabilite dal Programma. Una volta superato il controllo
preliminare e possibile inviare il rendiconto cliccando Invia il rendiconto del partner.

Dopo l'invio, il rendiconto passa allo stato inviato e sara disponibile per il controllo da parte del
controllore nazionale.

A Cruscono | Scheds progmuat | Rengitoes partmer 7 1

Rendiconto partner R.1

starus | Bozza

Mentficazone fendiconm Auamzaments del plars o lavara gpatts punbicProcedure & a, Bienco defie sese Conmut Afiega af rendrcants Espanazions del rendconty Cruscesta finanzans

) Adecuraens £hm W SATIE0A ALY 84 COPATMIN 114 AEPCEETA A SuTinyiE

= >
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4. Richieste di rimborso

Le richieste di rimborso si basano sui dati importati dall'ultima versione approvata della scheda
progettuale. Le modifiche in corso non avranno alcun impatto sui dati della richiesta di
rimborso corrente e sulle richieste di rimborso convalidate.

La compilazione puo essere effettuata dagli utenti con privilegio modifica o gestisci nella sezione
Privilegi del progetto, sottosezione Beneficiario capofila (Vedi capitolo 2. Privilegi del
progetto).

Tutti i campi descrittivi presenti nella richiesta di rimborso, contrassegnati dalla linguetta,
vanno compilati obbligatoriamente in italiano e sloveno.

4.1. Accesso alla sezione della richiesta di rimborso

Dal Cruscotto selezionare il progetto per il quale si desidera compilare la richiesta di rimborso.
Cliccando su Rendicontazione dal menu a sinistra sara visibile la sottosezione Richiesta
di rimborso.

interret I | Moo= -ee8

Bernvenuto Maria Rossi nel Programima Interreg ITALIA-SLOVENIA
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4.2. Creazione della richiesta di rimborso

Per generare una nuova richiesta di rimborso cliccare su + Aggiungi la richiesta di rimborso.

# Cruscotto / Schede progettuall / / Richiesta di nmborso

Rendicontazione

Richiesta di rimborso

Richiesta di rimborso

+ Aggiungi la richiesta di imborso

La richiesta di rimborso viene creata e numerata automaticamente PR.1(ID in ordine
crescente PR.1, PR.2,PR.3, ecc.). Solo l'ultima richiesta di rimborso creata, se in stato bozza,
puo essere cancellata.

Per procedere e necessario inserire la Data effettiva di inizio (1) e Data effettiva di fine del
periodo di rendicontazione (3). E inoltre necessario associare la richiesta di rimborso al
numero di semestre corrispondente, selezionandolo dal menu a tendina (ad esempio,
Periodo 1, mese 1 - 6)(2). La Data di scadenza della presentazione della richiesta di rimborso e
precompilata e coincide con la scadenza fissata nel contratto di concessione del
finanziamento. Per confermare le selezioni effettuate cliccare su Crea(4).

La data di inizio della prima richiesta di rimborso corrisponde alla data di inizio del progetto e
per i periodi successivi corrisponde alla data di pagamento della prima spesa di progetto
inserita nella corrente richiesta di rimborso.

4 Cruscotto / Schede progettuall / / Richiesta di rimborso / Crea la richiesta di rimborso

Crea la richiesta di rimborso

Identificazione del progressivo della richiesta di rimborso

@ Data di fine del pericdo di rendicontazions {DD/M @
® Lini 8l CASENCENG SaSE TICHIESEE S5 NTmSOres iConTat -
1. Periodol mese 1-6 2 =2

Dara di inizio del periodo di rendicontazions (DD

Farioon 9 rendicsntaione Dath 3CASENCE DrEL
Periodo 1, mese 1 -6 S/1/2024

[0 o | R (4)
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La Richiesta di rimborso e organizzata in diverse sezioni, ciascuna delle quali & accessibile
tramite le schede:

» Identificazione della richiesta di rimborso
* Avanzamento del piano di lavoro

» Risultati di progetto & principi orizzontali

+ Rendiconti convalidati dei partner

« Allegati alla richiesta di rimborso

* Cruscotto finanziario

» Esportazione della richiesta di rimborso

 Invia
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4.3. ldentificazione della richiesta di rimborso

Identificazione della richiesta di ... Avanzamento del piano di lavoro Risultati di progetto & principi o... Lista dei certificati dei partner

Dopo la creazione della richiesta di rimborso, viene visualizzata la prima scheda
Identificazione della richiesta di rimborso.

Fornire una sintesi in lingua italiana e slovena dei risultati ottenuti. La traduzione in inglese non e
obbligatoria. Descrivere i progressi del progetto, compresi gli obiettivi specifici raggiunti e i
principali output ottenuti, evidenziando il valore aggiunto della cooperazione nel periodo di
riferimento (1).

Sintesi dei principali risultati ottenuti

Descrivere | progressi del progemo fine ad oggl. compres: gl oblettivi specifici raggiuntl e | principali output ottenutl
evidenziando anche il valore aggiunto della cooperazione. La sintesi deve evidenzare | principali risultati, eszere
inereszante & comprensibile anche per | non adderti al lavor

La tabella Riepilogo degli output e dei risultati del progetto € precompilata con le informazioni
fornite:

* nella scheda progettuale
* nellerichieste di rimborso inviate in precedenza

* nella sottosezione Avanzamento del piano di lavoro corrente

Se applicabile, si prega di descrivere e giustificare eventuali scostamenti rispetto al piano di lavoro
presentato.

Discrepanze dei partner

Se zpplicaoile; =i prega di descrivere e giustificare eventuali scostamenti rispeto &l piana di lavero presentano.

™)

Se applicanile, spisgare eventuali scostament nel profilo di speza rispeto agll importi Indicsti nella scheda progetuale.
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La tabella riassuntiva Piano finanziario del periodo riassume gli importi convalidati dei
rendiconti dei partner inclusi nella corrente richiesta di rimborso.

Piano finanziario del periodo (in Euro)

Gl impem aElcotan nells taballa nassunmiva soREstENE sano Import cervficar, provenenn dai certdican del partres
inclusl in questa rithiesta i rimtorse. Limpare previsg & un campo o input groveniente dal rendiconts cel parmer,

ripnas Obietilve del perlodo  Richiesta & rimborso sttuale Obieivo cumulativo. Totafe convalitato fiaoral)  Dbittive cumulathes - tatsle ad B i g e
Partnier ozl abluttive cumulative richlesta di rimborso
FRa 1487543 THAEED 1467943 B3265,42 T ARSES S7304% o0
FP4 12:540,00 2404000 12.040,00 24.040,00 500000 126.26% 000
FPs 1577000 13.187,58 37 33000 V116758 2438243 35 143 00

Fornire una descrizione dettagliata di come ciascun target group e stato coinvolto
nell'attuazione del progetto durante il periodo di riferimento. (4)

Target group

Mella tabelia dEguente & riporats un elencn del taget Broup indicat nella scheda progetiusie. Vi preghiams i spiegare
87 SEN TATRET ETGUD IN ERE MOSE € IN £ MISLNA £ STANG COIMVING N vO S BLogEra el pericds ol riferments

P

Target Group Deacrizione del eninvolgemento del target group

Ozpedall & centn medic irserice il bests oo @

Gruppe O imeregge comprepe ie QNG

Pubilics genertn Imgrirg & 1IN0 Gu
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4.4. Avanzamento del piano di lavoro

Identificazione della richiesta di ... Avanzamento del piano di lavoro Risultati di progetto & principi o... Lista dei certificati dei partner

La seconda scheda Stato di avanzamento del piano di lavoro contiene i dati relativi al
piano di lavoro dell'ultima scheda progettuale approvata divisi per WP.

Si richiede di descrivere il contributo per ciascun WP durante il periodo di riferimento.
Cliccare il WP per visualizzare il dettaglio ed inserire le informazioni richieste.

Procedere come segue:

» Se pertinente, spuntare la casella per contrassegnare il WP come completato. Se
la casella e spuntata, non sara necessario illustrare i progressi compiuti
nell'attuazione di questo WP nei rendiconti futuri. (1)

« Obiettivo specifico del progetto: dal menu a tendina selezionare lo stato di
avanzamento dell'obiettivo specifico del progetto. Le opzioni sono: Completamente
realizzato, Parzialmente realizzato e Non realizzato. (2) Aggiungere la descrizione. (3)

« Obiettivo di comunicazione: dal menu a tendina selezionare lo stato di avanzamento
dell'obiettivo di comunicazione. (4) Aggiungere la descrizione. (5)

» Stato di avanzamento: Descrivere i progressi complessivi compiuti nel periodo di
rendicontazione e illustrare le modalita di coinvolgimento dei partner.(6)

Avanzamento del piano di lavoro
Work package 1

[] Questo WP & compistate @

Qual & lo s1ato di avanzamente degli obletivi di guesti Work Package. come definne nella scheda progemuate? Lo stats dl

avanzamento deve essere cumulativo.

Obiettivo specifico del progetto

Caramma valitata Hisares ot e mas Arsuaniee (e fanrasan s Aall st amantn el masiant cam irte £ hacasama el mrmeae sl MERIODEL~at

Obientivo di comunicazione

saranngo diffuse amr,
o studic d'aliers e
egia ragional)

oF © >

Stato di avanzamento

Descrivere | progressi compluti nel periodo di rendiconzazione ¢ illustrare le modalita di colnvolgimento del partner (chi ha fatto cosal

;}
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PUNTO DI ATTENZIONE

Anche se un WP é stato confermato come completato in precedenza, i dati possono
essere rivisti. L'etichetta cambia in nuove modifiche dopo il completamento.

Per ogni attivita, risultati tangibili e output segue una sezione separata. Procedere
come segue per ogni WP:

« Attivita: dal menu a tendina selezionare lo stato di avanzamento dell’attivita. Le
opzioni sono: Completamente realizzato, Parzialmente realizzato e Non realizzato. (1)
Descrivere il contributo di tutti i beneficiari coinvolti in questa attivita. (2)

* Risultati tangibili: valorizzare i risultati tangibili (3) e descrivere i progressi compiuti
per il raggiungimento di questi. (4)

« Salvare le modifiche e procedere con la sezione successiva.

Artivita

Ingicare | progress COMPITI par OENI ATTAITA & Ber OEN FisuiTaty Tangibks

ALY foremipsum

o (>

Alegaro; 1,

RT1.11 loremipsum
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» Output: Valorizzare gli output e descrivere i progressi compiuti per il raggiungimento
degli stessi.

« Aggiungere in allegato qualsiasi documento rilevante per la verifica del lavoro
svolto. Caricare un unico file .zip o .rar per ogni attivita/risultato tangibile/output.

Dutput

Indicare | progressi compluti par ciascun oblewive

011 Lorem ipsum

1.1.2: Azioni pilota sviluppate congiuntaments & implementate dai progett azoni pilota

Aliegate: 1

Stati di completamento
Il sistema informa l'utente dello stato di completamento dell’ obiettivo specifico, dell'obiettivo
di comunicazione e dell'attivita, indicando:

« Completato in questa richiesta, se € stato completo nella richiesta in corso
« Completamente raggiunto, se e stato completato nella richiesta precedente

* Nuove modifiche dopo il completamento, se sono state apportate modifiche sui dati
consolidati in una precedente richiesta
La stessa logica si applica al completamento del WP complessivo. Il WP viene
contrassegnato in base al completamento nella richiesta precedente o la modifica nella
richiesta in corso.

B8 Questo WP 2 completato
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4.5. Risultati del progetto & principi orizzontali

2021
2027

Identificazione della richiesta di ... Avanzamento del piano di lavoro Risultati di progetto & principi o... Lista dei certificati dei partner

Nella terza scheda Risultati di progetto & principi orizzontali, il LP deve descrivere lo stato
di avanzamento dei risultati pianificati inserendo cio che é stato raggiunto in questo periodo di
rendicontazione.

Procedere come di seguito riportato:

Quantificare i risultati raggiunti nel periodo di riferimento. (1)

Aggiungere una descrizione dei progressi ottenuti. (2)

Descrivere I'impatto del progetto per ogni principio orizzontale, se presente. (3) Il tipo di
contributo e predefinito nell'ultima scheda progettuale approvata e non puo essere
modificato. E presente inoltre un campo per descrivere il contributo fornito nel

rispettivo periodo di rendicontazione.

Il campo Valore cumulativo somma automaticamente gli importi quantificati degli indicatori
di risultato di tutte le richieste di rimborso compresa quella corrente.

Risultati di progetto

Risultato 1

JTOTE O FUEID CR e

111 RCRB4: Organizzazioni che cooperano a livello transfrontaliero dope |a conclusione di un progetto

AT Ol Mmaura 2 " Parooo 2 consegra
organizzazioni 0,00 Periodo 4, mese 19- 24

Descrivere | progressi realizzat @

Principt arizzontali

Indicare il ipa o contriten reso 9l privop orezomtal ssplicasiie al prapetm. Motraone  soeita

Seluppo somEniie e naee = Ve
anrambiarcs e el g H s @

P eppentunnd & nan eacsmrazizns [DNTRABPOREND

Uigiaglianzs o genere it posing

Bl
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4.6. Rendiconti convalidati dei partner

Avanzamento del piano di lavoro

Risultati di progetto & principi o...

Rendiconti convalidati dei partner

2021
2027

Allegati della richiesta di rimbor...

Nella sezione Rendiconti convalidati dei partner sono presenti tutti i rendiconti dei
partner convalidati dei beneficiari del progetto. Un rendiconto convalidato puo essere
incluso solo in una richiesta di rimborso. Una volta spuntato, il rendiconto convalidato
non e disponibile nelle successive richieste di rimborso.

Per escludere un rendiconto deselezionare il flag corrispondente.

Lista dei certificati dei partner

In questa sezione si trovano tutt | certificati del partner di questo progetto. Si prega di escludere | certificati dei partner

che non si desidera includere in questa richiesta di rimborso. Un rendiconto del partner pud essere incluso solo una volta

Una volta spuntato, il certificato non & disponibile in altri rendicont.

Rendiconto del

Partner partner
PP2 R6

PP3 R1

PP4 R

Data della convalida

25/09/2023 12:02

24/07/2023 16:33

Incluso nella Importo

richiesta di... convalidato

11.900,00

PR.1 18.922,00

PR2 19.040,00
x -

- Maiincluso
- Incluso in richiesta precedente

- Incluso nella richiesta corrente
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4.7. Conclusione del progetto (solo per la richiesta di rimborso
finale)

Nella scheda Conclusione del progetto ¢ richiesto di fornire una sintesi generale del progetto
e delle attivita svolte, con particolare attenzione agli output e ai deliverable prodotti (quali
attivita, eventi, risultati, documenti e investimenti). La descrizione deve includere anche
I'indicazione della localizzazione delle azioni progettuali.

# Cruscotto £ Schede progettuall £ { Richiesta di rimborso / Richiesta di rimborso RES

Richiesta di rimborso RR.5

stato () Bozza
< nto del piano di lavoro Risultati di progetto & principi o... Rendiconti convalidati dei partner Conclusione del progetto Allegati della richia >

Conclusione del progetto
Sintesi del progetto

Sintes| del progette {in italiano, sloveno e inglese) indicando una descrizione generale e le attvita progettuali che hanno
prodotto degh output & del deliverable (attivita, event, risuitati, del Ll ) indicando la loc i

sintesi del progetto {in lngua inglese)

Inserire || testo gul

Riconoscimenti e premi rilevanti del progetio
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In merito alla scheda Riconoscimenti e premi rilevanti del progetto, si prega di elencare
eventuali premi o menzioni ufficiali ricevuti dal progetto. E richiesto di indicare unicamente il
nome del riconoscimento. Nel caso in cui il progetto non abbia ricevuto premi o menzioni, la
sezione puo essere lasciata vuota.

A Cruscotto f/ Schede progettuall /| / Richiesta di nmborso / Richiesta di nmborso RR.S

Inserire |l testo qui

IRiconoscimenﬂ & premi rilevanti del progetto I

St prega di elencare di seguito eventuali menzionl e premi rilevanti ottenuti dal progetto. Deve essere indicato solo i nome
del premio o della menzione. Nel caso in cul il progetto non abbia ricevuto menzioni o premi, questa sezione pub essere
lasciata vuota.

| + Aggiungl menzioni & premi

Domande a cui rispondere (tramite checklist)

Seleziona il modello per la checklist = = Crea nueya checkbise

La compilazione della checklist & obbligatoria.

# Cruscotto / Schede progettuall /; «/ Richiesta di rimborso ¢ Richiesta di rimborso RR.4

Riconoscimenti e premi rilevanti del progetto

S prega di elencare di seguito eventuall mengzioni @ premi rilevant ottenutl dal progetto. Deve essere indicato solo il nome
del premio o della menzione. Mel casa in cul il progetto non abbia ricevuto menzioni o premi, questa sezione pub essere
lasciata vuota.

I ~+ Aggiungl menzion @ premi |

[Domande a cul rispondere {tramite chedclist.]l

Richiesta di rimborsa finale - Zakijugnl zahtevek za povraZilo + Crennuava checkiis!
vata
1] Stato MNome Utente 2 Descrizione Azioni
termine
Richiesta di rimborso finale - .
1599 Bozza Zakljuéni 2ahtevek za s * B 0
povradilo
1594  DBozza prova ts.itaslo@regione, fiug. It s * B B
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4.8. Allegati alla richiesta di rimborso

Nella sezione Allegati alla richiesta di rimborso e presente I'elenco di tutti i file caricati
nella richiesta di rimborso corrente divisi per sottosezione.

Allegati della richiesta di rimbor].. Cruscotto finanziario Esportazione della richiesta diri... Invia

La sezione e dedicata ai documenti da allegare alla richiesta di rimborso. La struttura ad
albero rappresenta i punti all'interno della richiesta di rimborso in cui & possibile caricare
i documenti. Tutti i documenti caricati in tutte le altre sezioni presenti nella richiesta di
rimborso sono visibili in questa sezione.

Se necessario cliccando su Carica file si puo caricare ulteriore documentazione. Cliccando
sulla matita € possibile aggiungere la descrizione a tutti i file presenti.

| documenti caricati in questa sezione possono essere eliminati, mentre gli altri file possono
essere eliminati solo nella sezione in cui sono stati caricati.

Allegati della richiesta di rimborso

~  Richlesta di rimborso PR.2 z .
@ Naon ci sono file caricati. Si prega di selezionare pnima il PARTNER e successivamenta | rispettivi documenti!

Avanzamento del piano di lavoro

4+ Carica fite
Risultati di progetro & principi orizzontali

Esclusivamente in caso di richiesta di rimborso finale € necessario allegare:
- Quattro foto rappresentative del progetto ad alta risoluzione
- Allegato alla richiesta di rimborso finale

L'allegato alla richiesta di rimborso finale va redatto sul modello disponibile sul sito web del
Programma www.ita-slo.eu nella sezione PROGETTI/ATTUAZIONE PROGETTUALE/Chiusura di
progetto.

4.9. Cruscotto finanziario

Allegati della richiesta di rimbor... Cruscotto finanziario fsportazione della richiesta diri... Invia

La sezione Cruscotto finanziario della richiesta di rimborso comprende le tabelle di
riepilogo finanziario.
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Le tabelle di riepilogo finanziario illustrano I'andamento del progetto in termini di spesa. Gli
importi inclusi nelle tabelle rappresentano I'aggregazione dei dati di tutte le richieste di
rimborso presentate entro la data di creazione della richiesta di rimborso corrente.

Tutti gli importi presenti nel cruscotto finanziario della richiesta di rimborso sono costituiti
da importi convalidati.

Spese del progetto - riepilogo (in euro)
La tabella riassuntiva evidenzia il budget del progetto suddiviso per fondo e tipo di
contributo (pubblico/privato/pubblico automatico).

Nella colonna Budget totale del progetto vengono valorizzati i dati inseriti nella scheda
progettuale.

La colonna Rendiconti precedenti corrisponde al totale convalidato nelle richieste di
rimborso precedenti.

La colonna Rendiconto attuale corrisponde al totale della richiesta di rimborso corrente.

La colonna Totale rendicontato finora somma la colonna Rendiconti precedenti con la colonna
Rendiconto attuale.

La colonna Bilancio rimanente indica la differenza tra il Budget totale del progetto e il Totale
rendicontato finora. Questo valore puo diventare negativo nel caso in cui le spese dichiarate
superino il budget finanziato.

La colonna Pagamento precedente evidenzia i pagamenti erogati dal Programma.

Cruscotto finanziario

| walorl indicas di seguite Sons COSTTUE 43 IMPanT convalioar

Spese del progetto - riepilogo (In Euro)

Budget totale-del progetto Rondiconti precadenti(;) Rendiennto attuale  Totake rendicontato finora w dil ttala Bitancio rimanente (1) Pagsmento precedenta (1)

FESH 49386078 4576352 7743486 12319838 435% 3765240 0,00
Canuritues del parmar(7) 12345520 11.440.89 1935873 30.7949,62 24555 92 665,58 NiA
Ly ai i Conmributo pubblice 5583530 378440 4B08.00 B53240 15.30% 4724250 A

dic

¢ xAm0 pubblice
automatice

67.62990 765645 1455071 2220718 B4 548N A
Ly i cut contributo private 000 ngo 0o oeg 000 NIA

Tatale 61732598 57.204.41 96.793,50 153.096,00 2405%W 46337708 000

Spese del progetto - ripartizione per categoria di costo (in euro)
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La tabella riassume le spese convalidate suddivise per categoria di costo.

Spese del progetto - ripartizione per categoria di costo {in Euro)
Categoria di costa Budget totale del progetto Rendiconti pre:erlemll:- Rendicanto sttake Totale rendicontata finora W del totale

BL1 - Costi de! persanale 35420088 2668439 6234958 807397 3515%

Er':_:_:";“""' ‘__‘::fp':"" i 5313012 £00265 935843 13361,08 BIsK
BL3 - Spese di viaggio e SoggomD 14 168,02 105737 243558 356255 2515%
:MeruyI L alaiis 18232700 15 450,00 2255000 33.000,00 21.39%
BLS - Costi per amrezzarure 450000 0,00 0,00 0.00 000 %
BLG - Infrastrutture & apere 0,00 0.00 0.00 0.00

Alrrl cosz 0,00 0,00 0,00 0,00

Forfertano 9.000,00 9.000,00 0.00 200000 100,00 %
Tatale 61732598 §7.20441 96.793.99 153,908,00 24950

Spese del progetto - Riepilogo per investimenti
In questa tabella sono riassunte tutte le voci di costo legate ad un investimento.

Spese del progeno - ripartizione per invesumenta (in Eura)

Murriero di imvestimanti Budget trtale del progetto D Bendicant pracodents Rendicentn attuale Totals rendicontatn finara W dal totale
576.000.00 0,oa 400 o 005
Totale 576.000,00 000 0,00 2,00 0.00%

Spese del progetto - riepilogo per importo forfettario (in euro)

Gli importi forfettari (Costi preparatori), se presenti nella scheda progettuale,
riportati in questa tabella dedicata. Questa tabella non é visibile se nel progetto
presenti costi preparatori.

Spese del progento - ripartipane par importa forfattans (in Eurs)

Prue neeaso om0 am aa00t0 toaca s am

Spese del progetto - Riepilogo per costo unitario (in euro)
In questa tabella sono riportati i costi unitari se presenti nella scheda progettuale.

Spese del progetto - ripartizione per costo unitario {in Euro)

Costa Unitaric Budget Lotale del progetto Randicant precedent Rendiconte stuate Totale rendicontate finsra % det totale
PEASONALE ESPERTO T4.735,00 600 11,062,00 11.08200 1483%
PEASOMALE RESPONSABILE 50.180,00 570000 o0a 70000 Nk
Tatale 124,656, 00 5.700,90 11.082,00 1678200 14,440

2021
2027

Bilancio fimanente
265,126,587
3376904
10.605,07
143.327.00

A4500,00

Bilancio rimanants
S76.000.00

576,000,030

vengono
non sono

Bitancia rimanente
E3 55400
4248000

I08.114,00
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Spese del progetto - riepilogo per partner/per categoria di spesa

In questa tabella vengono riportati i costi dei partner suddivisi per categoria di costo presenti
nella richiesta di rimborso corrente.

spese del progetto -riepllogn per partner/per categoria di spesa - Richiesta di rimborso corrente

Cenominadone . BL2 - Costl diutficls BL3 - Spasedl Bl4 - Cost pes B15 - Costl per BUA-Infrastruttirs . Tonate Achiesta
Partm i {NUTS 0} 1-Coso oed Altri 1 F ttaric

R brave.. RAEEELIY BLI-Costidel  amministrativi viaggio e suggioma consulens = attrezraturs & opere e RN mbarsa carren

£755 #1230

P2 Fez iealia (T} BEIOTEE 1 e 1755000 000 002 0m oo 71.466,01
PRy P4 Slaverija i5l) 1600000 1, 500000 G 600 [iEe 000 4 040,00
pPS P Iealla (T 1108200 1o Ry 0o £.08 0,00 000 000 12.187.58
Totake 7220958 10.85843 208558 2255000 000 003 060 o680 108.503,59

Spese del progetto - Riepilogo delle somme dedotte per il controllo

Questa tabella riassume tutte le somme dedotte dai controllori suddivise per partner e per
tipo di errore relative alla richiesta di rimborso corrente.

Spese del progera - Rie,

omme dedorte per contralla - Richiests di smborss carmente

4.10. Esportazione della richiesta di rimborso

In questa sezione e possibile scaricare la richiesta di rimborso in formato pdf. Procedere come
segue:

» Scegliere Project Report Export dal menu a tendina Plugin di esportazione

Scegliere la lingua di export e la lingua di input dal corrispondente menu a tendina.
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4.11. Presentazione della richiesta di rimborso

Allegati della richiesta di rimbor... Cruscotto finanziario Esportazione della richiesta di ri... Invia

Prima dell'invio della richiesta di rimborso e neccessario eseguire il controllo preliminare
cliccando su Esegui il controllo preliminare. Se la finestra di rendicontazione non é ancora
attiva appararira la segnalazione La richiesta di rimborso non puo essere ancora inviata.
Attendere [l'apertura del sistema e linvio della richiesta di rimborso sara bloccato fino
all'apertura del periodo di rendicontazione, secondo le regole stabilite dal Programma. Una
volta superato il controllo preliminare e possibile inviare la richiesta di rimborso cliccando /Invia
la richiesta di rimborso.

Dopo l'invio la richiesta di rimborso passa allo stato inviato e sara disponibile per il controllo.

PUNTO DI ATTENZIONE

Per ogni periodo di rendicontazione & possibile inviare una sola richiesta di rimborso con le
convalide ricevute. Qualora alcuni partner non ricevessero le convalide in tempo queste potranno
essere inviate con la richiesta di rimborso successiva.

Invia

Stat par inviare ufficalments |3 wa richless & nmborss 2

Assicuratei oi presentare | richiesta i rimberss nel tempi concordat con i pregramma. Tenete presente che dops [invio 18 relazione S50 disponibile per || Programma & non $ara gia possiile appomans modifiche aila richiesta of Ambaerso

@ al prirna dellimie:

| Esegui Al controfla prafiminare [
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5. Notifiche

Le notifiche vengono automaticamente visualizzate nel Cruscotto del beneficiario.

interreg e BZ Cruscotto

Italia-Slovenija Er
Cruscomo

Benvenuto Admin Admin nel Programma Interreg
ITALIA-SLOVENIA!

(Y PRPLY . T
NOTITICNe

Nessun messaggio di notifica ricevuto.

Per attivare la ricezione delle notifiche via e-mail € necessario accedere al profilo utente e
spuntare la casella dedicata.

Cruscotto wo profile
Italiano - 9 Utenti

Dettasl

Esci [

| mio automatico dl nooficha slia mia e-mail
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6. Cartella condivisa

Nella cartella condivisa il LP pu0 caricare ulteriore documentazione inerente il progetto che

sara visibile e scaricabile da tutti i PP.

nterre m== B Crocam
||n|mg.ng -.':“ i

Scheda progettuzle
artella condivisa

Cartella condhrsa
e 1 Pt Nchisdene 0 £RARAe s S £08 Felstreg & progean

In questa sepore fpmming . . -
BRI | SOTATETE) £ 8 HESTTID0N . S0 g TS A RrSgTATITA porng ehmare e da TueTa senone

Unsnz
o de

Mz e Uticazisne
o

Allegai
el peserisens

2021
2027

- [+ [

- = =

T N
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